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Rollen/Berechtigungen in at:las



Welche Rollen/Berechtigung gibt es im Portal? 
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Berechtigung 

als 
Dienststellenleitung

Beantragt die 
Berechtigung bei der 
Schulaufsichtsstelle

Verfahrensadmin

Feststeller

Bestätiger

Berechtigung 

als stv. 
Dienststellenleitung

Beantragt die 
Berechtigung bei der 

Schulleitung

Verfahrensadmin

Feststeller

Bestätiger

Rolle „Bestätiger“

Beantragt die 
Berechtigung bei der 

(stv.)Schulleitung

Der Bestätiger muss 
eine Lehrkraft im 

gehobenen Dienst   
(3. QE) sein.

Prüft, die durch den 
Feststeller, erfassten 
Daten des Projekts 
(stv.-/Schulleitung) 
oder der Buchung

„Bestätigung“

Rolle „Feststeller“

Beantragt die 
Berechtigung bei der 

(stv.)Schulleitung

Die Feststellung kann 
durch das Sekretariat 

erfolgen.

Erfasst die Daten des 
Projekts oder der 

Buchung

„Feststellung“



Der Feststellungsschritt 

➢ Der Feststeller erfasst alle erforderlichen Daten der Buchung im 
at:las-Portal.

➢ Sobald die Richtigkeit der erfassten Daten durch den Feststeller 
bestätigt wurde, gilt der Feststellungsschritt als abgeschlossen.

Der Nutzer, der die Feststellung vorgenommen hat, ist für die 
Bestätigung gesperrt, auch wenn er die Berechtigung als Bestätiger
besitzt (Vier-Augen-Prinzip).
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Der Bestätigungsschritt 

• Beim Bestätiger erscheinen die bereits durch den Feststeller erfassten 

Buchungen in dem jeweiligen Arbeitskorb (ggf. inkl. E-Mail-

Benachrichtigung).

• Der Bestätiger kann keine Änderungen an der Buchung vornehmen; er 

prüft nur, ob die Feststellungen vom 1. Schritt zu beanstanden sind.

Wenn alles korrekt ist, wird der Vorgang bestätigt, damit ist der 

Bestätigungsschritt sowie das Prüfverfahren an der Schule 

abgeschlossen. Die Buchung wird ans LAS weitergegeben.

Falls der Bestätiger jedoch anderer Meinung ist, wird die Buchung zur 

Korrektur an den Feststeller zurückzugeben (inkl. kurzen Kommentar). 

Die Feststellung/die Prüfung der Eingabe beginnt danach wieder von 

vorn beim Feststeller.
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Warum müssen zwei Personen die 

Auszahlungen bearbeiten - Vieraugenprinzip
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Die Bayerische Haushaltsordnung schreibt vor, dass an einer 

Anordnung nicht nur eine Person allein beteiligt sein darf. 

Das Vier-Augen-Prinzip dient der geteilten Kontrolle und der 

Sicherheit. Es müssen daher immer mindestens zwei 

Personen mitwirken.

Feststeller    Bestätiger



Benötigte Berechtigungen für Erasmus+
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Minimale Aufstellung:

- Schul- / Dienststellenleitung

- 1 Feststeller

Empfohlene Aufstellung:

- Schul- / Dienststellenleitung

- 1 stellvertretende Schul- / Dienststellenleitung

- 1-2 Feststeller 

- 1-2 Bestätiger
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Berechtigungen im Portal at:las beantragen
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„Neue Berechtigungsanfrage 

stellen“ auswählen
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+



Berechtigungen verwalten
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Der/die (stellvertretende) Schul-/ 

Dienststellenleitung kann alle 

offenen Berechtigungsanfragen 

und Nutzer unter „Administration“ 

einsehen und bearbeiten.
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Berechtigungsanfragen prüfen und bestätigen
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5077532             Erasmus+               Feststeller



Berechtigungsanfragen prüfen und bestätigen
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Feststeller

Erasmus+

5077532

Albrecht Dürer Mittelschule Haßfurt



E-Mail Benachrichtigungen verwalten
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 Unter „Meine Daten“ kann eine gewünschte E-Mail-Adresse eingetragen und 

die automatische Mailbenachrichtigung aktiviert werden.

 Je nach aktiven Berechtigungen werden täglich Informationen von 

ausstehenden Bearbeitungsschritten der eigenen Arbeitskörbe an diese         

E-Mail-Adresse geschickt.

_Erasmus+


