
Unterlagen für die Einstellung von Verwaltungskräften 

Unterlagen für das Landesamt für Schule: 

1.2-002 Erklärung der/des Beschäftigten – Persönliche Angaben (2-fach) 

     1.2-003 Erklärung der/des Beschäftigten zu Vorstrafen etc.  

     1.2-105 Formblatt über Belehrungen und Erklärungen (alle Seiten) 

1.2-006 Fragebogen zur Prüfung der Verfassungstreue 

1.2-007 Belehrung über Pflicht zur Verfassungstreue 

1.2-403 Datenschutzhinweise zu Einstellung und Beschäftigung 

1.2-404 Datenschutzrechtliche Einwilligungserklärung 

     Erweitertes Führungszeugnis gemäß § 30a BZRG zur Vorlage bei einer Behörde  

(bitte an die einzustellende Verwaltungskraft die erforderliche Bestätigung zur Beantragung beim 

zuständigen Einwohnermeldeamt aushändigen – Vordruck 1.2-021)

 1.2-800 Nachweis über ausreichenden Masernschutz gem. § 20 Abs. 9 Infektionsschutzgesetz

     Lückenloser chronologischer Lebenslauf 

     Beglaubigte Kopie eines amtlichen Dokuments zum Nachweis persönlicher Daten (z. B.   

Personalausweis, Reisepass, Eheurkunde oder Geburtsurkunde) 

     Zeugnis über die abgeschlossene fachliche Ausbildung (beglaubigte Kopie) 

     Nachweise (z. B. Arbeitszeugnisse) über frühere Beschäftigungen bei anderen Arbeitgebern und ggf. 

Nachweise über Zeiten selbständiger Tätigkeiten (beglaubigte Kopien) 

     Ggf. Schwerbehindertenausweis (beglaubigte Kopie) 

     Ggf. Aufenthaltserlaubnis (bei ausländischen Verwaltungskräften ohne EU-Staatsangehörigkeit) 

Meldung des Dienstbeginns (erst nach Dienstbeginn, i. d. R. nach den sonstigen Unterlagen) 

Zusätzlich:  

Zusendung von Unterlagen an das Landesamt für Finanzen1 – Bezügestelle Arbeitnehmer 

(falls die Unterlagen nicht schon beim Landesamt für Schule eingereicht worden sind) 

Mitgliedschaftsbescheinigung der gesetzlichen Krankenkasse

Sozialversicherungsausweis (beglaubigte Kopie) 

Ggf. Antrag auf Steuerbefreiung von Einnahmen aus nebenberuflicher Tätigkeit nach § 3 Nr. 26 EStG

Ggf. Antrag auf Befreiung von der Rentenversicherungspflicht bei einer geringfügig entlohnten 

Beschäftigung 

    Ggf. geeigneter Nachweis zur Elterneigenschaft für jedes Kind (z. B. Geburtsurkunde / Internationale 

Geburtsurkunde / beglaubigter Auszug aus dem Geburtenregister / Kopie Kindergeldbescheid)

Ggf. Antrag auf Kindergeld 

     Ggf. Antrag auf vermögenswirksame Anlage (vermögenswirksame Leistung) 

     Ggf. Nachweis über die Befreiung von der gesetzl. Kranken- und / oder Rentenversicherungspflicht

Ggf. Befreiungsbescheid zu Gunsten einer berufsständischen Versorgungseinrichtung 

     Ggf. Gehaltsmitteilung eines weiteren Arbeitgebers 

Ggf. Immatrikulationsbescheinigung (bei Studierenden) 

                                            
1 Formulare des Landesamts für Finanzen finden Sie unter folgendem Link: 

https://www.lff.bayern.de/formularcenter/arbeitnehmer/index.aspx   

Achtung Neu: Formular 1.2-800 
“Nachweis über ausreichenden 
Masernschutz gem. § 20 Abs. 9 IfSG”

https://www.lff.bayern.de/formularcenter/arbeitnehmer/index.aspx
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