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Verwaltungsbeamter/in (m/w/d) der 3. Qualifikationsebene in Teilzeit
Fir das Ruperti-Gymnasium Muhldorf am Inn
suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen/eine Verwaltungsbeamten/in (m/w/d).

lhre Aufgabenschwerpunkte

- Haushaltsangelegenheiten des Schulhaushalts, insbesondere Mittelbewirtschaftung,
Rechnungsbearbeitung

- Betreuung der Bauprojekte der Schule

- Mitwirkung bei schulorganisatorischen Aufgaben, u.a. Vorbereitung des neuen Schuljahres
und der Anmeldewoche

- Mitwirkung bei der Schuler- und Lehrerverwaltung

- Konzeption und Organisation von Veranstaltungen

- Prozessbegleitung in der Schulentwicklung

- Verwaltung der lernmittelfreien Schulbicherei und Beschaffung von (digitalen) Lernmitteln

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben

lhr Profil

- die Befahigung fiur die 3. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen

- vertiefte Kenntnisse im staatlichen und mdglichst auch kommunalen Haushaltswesen,
grundlegende Kenntnisse im Personal-, und Verwaltungsrecht; Kenntnisse im
Vergaberecht sind wiinschenswert.

- sichere EDV-Anwendung (moglichst MS-Office, Excel, IHV)

- Hohe Belastbarkeit und Flexibilitat

- Selbstandiges Arbeiten und Organisationsgeschick

- Teamfahigkeit und hohe kommunikative Kompetenz

Wir bieten
- fur Bewerber/innen (m/w/d) im Beamtenverhaltnis besteht die Madoglichkeit einer

Einstellung/Ubernahme entsprechend der bisherigen Besoldungsgruppe bis max. A11, ggf.
ist langfristig bei Vorliegen der sonstigen Voraussetzungen eine Beférderung bis A13
moglich

- eine verantwortungsvolle Tatigkeit in selbststandiger Arbeitsweise

- eine Altersvorsorge des 6Offentlichen Diensts

Ausschreibende Behorde
Bayerisches Landesamt fir Schule

Beschiftigungsbehorde bzw. -bereich
Ruperti-Gymnasium Muhldorf am Inn

Beschaftigungsort
Muhldorf am Inn



Arbeitszeit
20,0 Stunden pro Woche

Ansprechpartner/-in
Informationen zu den Arbeitsbedingungen
Frau OStDin C. Neumaier (Ruperti-Gymnasium Muhldorf am Inn, Tel. 08631 3652-0)

Informationen zu Verfahrensfragen
Frau Kirsch (Bayerisches Landesamt fir Schule, Tel. 09831 686-373)

Erbetene Bewerbungsunterlagen
Ubliche Bewerbungsunterlagen

Adresse fiir Bewerbungen

Bitte richten Sie lhre Bewerbung vorzugsweise als ein zusammenhangendes PDF-Dokument
(maximal 5 MB) per E-Mail mit dem Betreff ,Bewerbung Verwaltungsbeamter/in (m/w/d) fir das
Ruperti-Gymnasium Muhldorf am Inn* an schulpersonal@|as.bayern.de oder per Post an die
folgende Adresse:

Bayerisches Landesamt fir Schule
Referat 1.2 (Frau Kirsch)
Stuttgarter Stralle 1

91710 Gunzenhausen

Weitere erganzende Angaben
Urlaub kann grundsatzlich nur wahrend der Schulferien eingebracht werden. Die Verteilung der
wodchentlichen Arbeitszeit regelt die Schulleitung.

Anfallende Kosten (z.B. Reisekosten zum Vorstellungsgesprach) anlasslich der Bewerbung
werden nicht erstattet. AuRerdem werden die Ubersandten Bewerbungsunterlagen nach
Abschluss des Einstellungsverfahrens nicht zurlickgegeben, sondern vernichtet.

Die Stelle ist zur Besetzung mit schwerbehinderten Personen geeignet. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt.

Die Stellenausschreibung samt Datenschutzinformationen finden Sie auf der Internetseite des
Bayerischen Landesamts fir Schule (https://las.bayern.de).

Voraussichtlicher Besetzungszeitpunkt
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Bewerbungsschluss
21.02.2024



