
Zurück an: Bayerisches Landesamt für Schule   Ref. 5.3   Stuttgarter Straße 1   91710 Gunzenhausen 
 

ACHTUNG:   Eine Bearbeitung ist nur bei vollständig ausgefülltem Formular und erteilter 
Einwilligung in die Verarbeitung der erfragten personenbezogenen Daten möglich! 
 

 

1. Angaben zur Zahlungsempfängerin / zum Zahlungsempfänger (Angaben sind zwingend erforderlich!) 
Name Vorname E-Mail-Adresse 

   
Straße Nr. PLZ Ort 

    
Geburtsdatum Steuer-ID (11stellig) 

  
IBAN der Zahlungsempfängerin / des Zahlungsempfängers 
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hat an der 
Veranstaltung 

 

 
 

als ☐ (Lehrgangs-) Leitung ☐ Referentin / Referent teilgenommen. 

 

2. Honorar (Angaben müssen der Einteilung im Lehrgangsprogramm entsprechen!) 
Betrag 
(Euro) 

Korr. 
Betrag 

 

☐ für Referentin / 

 für Referent 

_____ Lehreinheit(en) (á 24 €)   

_____ Lehreinheit(en) Teamteaching zwei Referierende (á 18 €)   

_____ Lehreinheit(en) Teamteaching drei Referierende (á 12 €)   

☐ (Lehrgangs-) Leitungspauschale je 12 € für _____ Tag(e) = Summe   

☐ Zusatzleistungen (nur nach vorheriger Absprache)   

3. Sachkosten (nur mit Beleg!)  = Summe   

☐ Beleg(e); Anzahl: _____  Gesamtbetrag (€)   

 

4. Bestätigung der Zahlungsempfängerin / des Zahlungsempfängers  

Hiermit bestätige ich, dass ich für die Leitungs- und/bzw. Referententätigkeit für oben genannten Veranstaltung keine andere/weitere Honorarvergütung erhalten 
habe. Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit meiner Angaben. Die Hinweise zum Datenschutz habe ich gelesen. Ich habe davon Kenntnis genommen, dass 
es sich bei den Honorarkosten um Nebeneinkünfte handelt, die beim zuständigen Finanzamt anzugeben (Einkommensteuererklärung) und vom Bayerischen 
Landesamt für Schule unter Beachtung der rechtlichen Bestimmungen gegebenenfalls dem Finanzamt anzuzeigen sind.  

Datum                     Unterschrift der Zahlungsempfängerin / des Zahlungsempfängers 

 

5. Einwilligung zur Verarbeitung der genannten personenbezogenen Daten 

Hiermit willige ich in die Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten ein. Die Einwilligung ist notwendig, um eine Abrechnung der angefallenen Honorar- und 
Sachkosten durch das Bayerische Landesamt für Schule zu ermöglichen. Die Einwilligung kann jederzeit mit Wirkung für die Zukunft beim Bayerischen Landesamt 
für Schule, Landesstelle für den Schulsport, Referat 5.3 (lehrerfortbildung@las.bayern.de) widerrufen werden. Ab Zugang der Widerrufserklärung dürfen meine 
Daten nicht weiterverarbeitet werden. Sie sind unverzüglich zu löschen. Durch den Widerruf meiner Einwilligung wird die Rechtmäßigkeit der bis dahin erfolgten 
Verarbeitung nicht berührt. 

Datum                     Unterschrift der Zahlungsempfängerin / des Zahlungsempfängers 
 

 

 

Interner Vermerk 
 
 
 

 
 

 

Veranstaltung Nummer: Abrechnung Honorar- und Sachkosten 
 

 Lehrerfortbildung für den Sportunterricht 
 

 (Lehrgangs-) Leitung und Referierende 
 

6. Datenerfassung durch das Bayerische Landesamt für Schule (Wird vom Landesamt für Schule ausgefüllt!) 

Haushaltsjahr 

 

Sonst. Anordnung 

 

ZP-Schlüssel 

 

Belege 

 

Fällig am 

 
Kapitel 

0504 

Titel 

525 90 

 Ebene 1 

  

Ebene 2 

 

Ebene 3 

 

Betrag 

 € 

Sachlich und rechnerisch richtig 
Datum 

 

Namenszeichen 

 

Zur Auszahlung angeordnet 
Datum 

 

Namenszeichen 

 

Die vollständige und richtige Erfassung aller vorgegebenen Daten in IHV wurde überprüft und bestätigt: 

HÜL-Nr. 

 

Datum 

 

Namenszeichen 
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Datenschutzhinweise nach Art. 13 der Datenschutz – Grundverordnung (DSGVO) zur Abrechnung von 
Honorar- und Sachkosten (Lehrerfortbildung für den Sportunterricht) 
 

1. Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen 
 

Verantwortlich für die Verarbeitung Ihrer Daten ist das 
 

Bayerische Landesamt für Schule 
Abteilung 5, Referat 5.3, Stuttgarter Straße 1, 91710 Gunzenhausen 
Telefon: +49 9831 686-0, Telefax: +49 9831 686-199, E-Mail: poststelle@las.bayern.de 
 

2. Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten 
 

Die Datenschutzbeauftragte des Bayerischen Landesamtes für Schule können Sie wie folgt erreichen: 
 

Bayerisches Landesamt für Schule 
- Die Datenschutzbeauftrage – 
Stuttgarter Straße 1, 91710 Gunzenhausen 
Telefon: +49 9831 686-108, E-Mail: datenschutz@las.bayern.de 
 

3. Zweck der Verarbeitung 
 

Zweck ist die Erfassung von Daten zur Auszahlung von Honoraren und Sachkosten an Referierende und an die Lehrgangsleitung 
bei Lehrgängen. 
 

4. Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung 
 

Die Rechtsgrundlage für die Verarbeitung der Daten stützt sich auf die erteilte Einwilligung des Zahlungsempfängers bzw. der 
Zahlungsempfängerin, nach Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a) Datenschutzgrundverordnung (DSGVO). Daneben wird für die 
Verarbeitung der personenbezogenen Daten auf Art. 6 Abs. 1 Buchstabe e), Abs. 3 DSGVO in Verbindung mit Art. 4 Abs. 1 
Bayerisches Datenschutzgesetz (BayDSG) und auf die Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministeriums für Unterricht und 
Kultus über die Aufgaben des Bayerischen Landesamts für Schule vom 1. Oktober 2018 (KWMBl. S. 375) hingewiesen. 
 

5. Empfänger der personenbezogenen Daten 
 

Ihre personenbezogenen Daten werden zum Referat 2.1 – Finanzangelegenheiten der Schulen, der Kirchen und der 
Erwachsenenbildung – vom Referat 5.3 weitergeleitet, zur Vorbereitung der Zahlungsabwicklung der Honorar- und Sachkosten. 
Des Weiteren an die Staatsoberkasse Bayern in Landshut und das Landesamt für Finanzen zur Zahlungsabwicklung der Honorar- 
und Sachkosten. Für den Datentransfer und die Datenspeicherung werden Ihre Daten an das Landesamt für Digitalisierung, 
Breitband und Vermessung des Freistaates weitergeleitet, soweit die Daten elektronisch verarbeitet werden. Darüber hinaus wird 
über die Auszahlung das Finanzamt, wenn die Voraussetzungen der Mitteilungsverordnung greifen, informiert. Gegebenenfalls 
müssen auch den Aufsichts- und Rechnungsprüfungsbehörden Ihre personenbezogenen Daten übergeben werden, damit diese 
die jeweiligen Kontrollrechte wahrnehmen können. 
 

6. Dauer der Speicherung der personenbezogenen Daten 
 

Die Daten werden so lange gespeichert, wie dies unter Beachtung gesetzlicher Aufbewahrungsfristen zur Aufgabenerfüllung 
erforderlich ist. 
 

7. Betroffenenrechte 
 

Nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) stehen Ihnen folgende Rechte zu: 
• Sie können Auskunft verlangen, ob und ggf. welche personenbezogenen Daten wir von Ihnen verarbeiten und Sie erhalten 

weitere mit der Verarbeitung zusammenhängende Informationen (Art. 15 DSGVO). Bitte beachten Sie, dass dieses Aus- 
kunftsrecht in bestimmten Fällen eingeschränkt oder ausgeschlossen sein kann. 

• Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu (Art. 16 DSGVO). 
• Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie die Löschung Ihrer personenbezogenen Daten oder die Ein- 

schränkung ihrer Verarbeitung verlangen (Art. 17 und 18 DSGVO). Das Recht auf Löschung nach Art. 17 Abs. 1 und 2 DSGVO 
besteht jedoch unter anderem dann nicht, wenn die Verarbeitung personenbezogener Daten erforderlich ist zur Wahrnehmung 
einer Aufgabe, die im öffentlichen Interesse liegt oder in Ausübung öffentlicher Gewalt erfolgt (Art. 17 Abs. 3 Buchst. b) 
DSGVO). 

• Erfolgt die Verarbeitung zur Wahrnehmung einer öffentlichen Aufgabe (Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchstabe e) DSGVO), haben Sie 
das Recht, jederzeit gegen die Verarbeitung Ihrer Daten Widerspruch einzulegen, wenn Sie hierfür Gründe haben, die sich aus 
Ihrer besonderen Situation ergeben (Art. 21 Abs. 1 Satz 1 DSGVO). 

 

Sollten Sie von Ihren Rechten Gebrauch machen, prüfen wir, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind. 
 

Weitere Einschränkungen, Modifikationen und gegebenenfalls Ausschlüsse der vorgenannten Rechte können sich aus der 
Datenschutz-Grundverordnung oder nationale Rechtsvorschriften ergeben. 
 

8. Beschwerderecht bei der Aufsichtsbehörde: 
 

Ihnen steht weiterhin ein Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten für den Datenschutz zu. Diesen können Sie 
unter folgenden Kontaktdaten erreichen: 
Postanschrift: Postfach 22 12 19, 80502 München 
Hausanschrift: Wagmüllerstaße. 18, 80538 München 
Telefon: +49 89 212672-0 
Telefax: +49 89 212672-50 
Kontaktformular: https://www.datenschutz-bayern.de/service/complaint.html  
 

9. Hinweis, ob eine Pflicht zur Bereitstellung der Daten besteht 
 

Das Landesamt benötigt die Daten, um Ihren eingereichten Antrag bearbeiten zu können. L
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